
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КРАСНОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЧЕРНОМОРСКОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
  

 13 июля 2018 года                           с. Красная Поляна                 № 66          

  

Об  утверждении  административного 

регламента  предоставления  

муниципальной  услуги  

«Предоставление порубочного билета и 

(или) разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников на территории 

Краснополянского сельского поселения»  

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 

строительства», Федеральным законом №210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом №131-ФЗ от 06 октября 2003 года «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь 

Уставом муниципального образования Краснополянское сельское поселение 

Черноморского района Республики Крым, администрация Краснополянского 

сельского поселения 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Постановление от 08 октября .2015 № 75 «Об утверждении 

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «выдача 

разрешений на подрезку, вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на 

территории муниципального образования Краснополянское сельское поселение 

Черноморского района Республики Крым»» считать утратившим силу.  

2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников на территории Краснополянского сельского поселения» 

(приложение №1).  



3. Настоящее Постановление обнародовать на официальном портале Правительства 

Республики Крым на странице Черноморского района (chero.rk.gov.ru) в разделе 

«Муниципальные образования района» подраздел «Краснополянское сельское поселение» 

и на информационном стенде в здании Краснополянского сельского совета по адресу: 

296430 Республика Крым Черноморский район с. Красная Поляна ул. Ленина д. 12.     

4. Постановление вступает в силу со дня его принятия. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администрации Краснополянского 

сельского поселения Черноморского 
района Республики Крым                                                                                В.В.Фисуренко 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                                                                   №1 к постановлению администрации  

Краснополянского сельского поселения  

Черноморского района  

Республики Крым от 13.07.2018 года 

№66  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  

ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА И (ИЛИ) РАЗРЕШЕНИЯ  

НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ НА ТЕРРИТОРИИ  

КРАСНОПОЛЯСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»  

1. Общие положения  

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления 

муниципальной услуги  

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников на территории Краснополянского сельского 

поселения» (далее - Административный регламент) являются отношения, возникающие 

между заявителем и администрацией Краснополянского сельского поселения (далее - 

Администрацией) в связи с предоставлением порубочного билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников.  

Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения 

и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания 

комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной 

услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.  

1.2. Заявители муниципальной услуги  

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются лица (физические 

или юридические), либо их уполномоченные представители (далее - заявитель, 

заявители), намеревающиеся осуществить вырубку или пересадку деревьев и 

кустарников на территории Краснополянского сельского поселения.  

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления 

муниципальной услуги  

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на 

территории Краснополянского сельского поселения (далее - муниципальная услуга) 



заявитель может получить в средствах массовой информации, на стенде в органе, 

предоставляющем муниципальную услугу. Органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, является администрация Краснополянского сельского поселения, структурным 

 подразделением,  непосредственно  обеспечивающим  организацию 

предоставления муниципальной услуги, является специалист Администрации (далее - 

специалист). Информация о данной услуге размещается на портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Крым.  

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:  

- на официальном сайте органов исполнительной власти Республики Крым;  

- в региональной информационной системе Республики Крым «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым;  

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»;  

- на официальном сайте Краснополянского сельского поселения;  

- через «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Крым».  

Специалист Администрации осуществляет прием заявителей по адресу:  

296430, ул. Ленина, 12, село Красная Поляна, Черноморский район, Республика Крым 

Режим работы администрации:  

Понедельник-пятница: с 8.00 до 17.00. 

Предпраздничные дни с 8.00 до 16.00 

Перерыв с 12.00 до 13.00  

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни. 

Телефон для приема заявлений граждан: (36558) 96-331, 

Контактная информация Почтовый адрес для направления корреспонденции: 

296430, ул. Ленина, 12, село Красная Поляна, Черноморский район, Республика Крым 

Адрес электронной почты для направления корреспонденции: 

krasnopolyansky-sovet@chero.rk.gov.ru 

Телефон для справок: 0-365-58-96-331 

Требования  к  порядку  информирования  о  правилах 

 предоставления муниципальной услуги:  

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется специалистом Администрации.  

Информация о муниципальной услуге размещается:  

на официальном портале Правительства Республики Крым на странице 

Черноморского района (chero.rk.gov.ru) в разделе «Муниципальные образования района» 

подраздел «Краснополянское сельское поселение» и на информационном стенде в 

здании Краснополянского сельского совета по адресу: 296430 Республика Крым 

Черноморский район с. Красная Поляна ул. Ленина д. 12.     



Информацию о предоставлении муниципальной услуги и консультации можно 

получить:  

- по устному обращению;  

- по письменному обращению;  

- при личном посещении официальных сайтов; - посредством телефонной связи; - 

посредством электронной почты.  

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно.  

1.4. Формы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги  

Заявитель должен лично обратиться за предоставлением муниципальной услуги в 

Администрацию или через официального представителя, а также посредством почты, 

электронной почты в порядке, установленном разделом 3 Административного 

регламента. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано 

заявителем также через Государственное казенное учреждение Республики Крым 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг Республики Крым» (далее ГКУ РК «МФЦ») либо его филиалы.  

Заявление, являющееся основанием для получения муниципальной услуги, 

представляется в отдел посредством личного обращения заявителя, либо направления 

заверенных копий документов по почте заказным письмом. Факт подтверждения 

направления документов по почте лежит на заявителе. Датой обращения и 

предоставления документов является день регистрация документов в приемной 

Администрации.  

Заявление для получения муниципальной услуги «Предоставление порубочного 

билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории 

Краснополянского сельского поселения (приложение № 2 к Административному 

регламенту) можно получить у должностного лица лично. 

                 Стандарт предоставления муниципальной услуги  

2.1. Наименование муниципальной услуги  

Наименование муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Краснополянского 

сельского поселения» (далее - муниципальная услуга).  

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 

Краснополянского сельского поселения.  

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги  



Результатом предоставления муниципальной услуги является  

-выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников на территории Краснополянского сельского поселения по утвержденной 

форме согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему Административному регламенту. 

-отказ в выдаче разрешения  

 

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги  

Срок предоставления муниципальной услуги - 15 календарных дней со дня 

предоставления документов.  

2.4. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 

предоставляется муниципальная услуга  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

- Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (опубликован: «Российская газета» № 168 от 

30.07.2010);  

- Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован: «Российская газета» 

№ 202 от 08.10.2013);  

- Федеральным Законом № 59-ФЗ от 02.05.2006 «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» (опубликован: «Российская газета» № 95 от 

05.05.2006);  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403  

(ред. от 29.05.2015) «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 

строительства» вместе с «Правилами внесения изменений в исчерпывающий перечень 

процедур в сфере жилищного строительства», «Правилами ведения реестра описаний 

процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 

строительства» (в данном виде документ опубликован не был, первоначальный текст 

документа опубликован в изданиях Официальный интернет- портал правовой 

информации Ьйр://^^^.р^аV0.д0V.^и, 07.05.2014, «Собрание законодательства РФ», 

12.05.2014, N 19, ст. 2437);  

- настоящим Административным регламентом.  

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги  



Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

предоставлению заявителем:  

1. Заявление установленной формы согласно приложениям № 3 к настоящему 

Административному регламенту, юридические лица представляют заявления на 

официальном бланке (при его наличии), подпись руководителя или уполномоченного 

лица заверяется печатью юридического лица;  

2. Документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия 

представителя, в случае, если от имени заявителя действует его представитель.  

3. План-схема расположения зеленых насаждений, подлежащих вырубке 

(пересадке), с указанием их количества и иных параметров.  

4. Копию решения общего собрания собственников помещения, при 

положительном решении большинством не менее двух третей голосов от общего числа 

голосов, поданных за разрешение вырубки (пересадки) зеленых насаждений, 

расположенных на территории земельного участка жилого дома, находящегося в общей 

долевой собственности или владельцев смежных земельных участков.  

5. План (копия) благоустройства территории из согласованного проекта на 

строительство или реконструкцию строения (при наличии).  

6. Письменное обязательство заявителя муниципальной услуги о проведении 

работ по восстановлению зеленых насаждений, благоустройству мест вырубки 

(пересадки) зеленых насаждений за счет собственных средств, с указанием видов и 

параметров работ.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые 

заявитель вправе предоставить  

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе 

предоставить:  

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.  

2. Правоустанавливающие документы на объекты капитального 

строительства, расположенные на земельном участке, подлежащем застройке (если 

имеются).  

3. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки 

территории и проекта межевания территории.  



4. Разрешение на строительство или реконструкцию объекта капитального 

строительства.  

5. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для 

юридических лиц).  

6. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).  

7. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним, подтверждающая право собственности, право хозяйственного 

ведения, право оперативного управления, аренды и иные права на объекты капитального 

строительства на земельном участке, где предполагается строительство (если эти права 

зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним).  

8. Кадастровая выписка о земельном участке.  

Заявитель вправе представить данные документы самостоятельно. Указанные 

документы можно получить по обращению в соответствующие органы, в компетенции 

которых находятся данные документы, в том числе в рамках  

межведомственного взаимодействия.  

Непредставление заявителем документов, указанных в данном пункте, не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.  

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и 

информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской  

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами  

Республики Крым, муниципальными правовыми актами находятся в 

распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления и  

(или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги  

От заявителя запрещается требовать:  

1. представления документов и информации или осуществление действий, 

предоставление или неосуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с  

предоставлением муниципальной услуги;  

2. предоставления документов и информации, которые находятся в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными 

правовыми актами в распоряжении администрации Краснополянского сельского 

поселения и подведомственных ей учреждений, предоставляющих муниципальную 

услугу, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 

№210-ФЗ от 17.07.2010 «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  



3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных 

в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ от 17.07.2010 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг.  

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной 

инициативе.  

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги  

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 

Республики Крым не предусмотрено.  

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление 

порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на 

территории Краснополянского сельского поселения» принимается исключительно по 

следующим основаниям:  

1. Непредставление заявителем документов, указанных в п.2.6 настоящего 

Административного регламента.  

2. В случае ответа государственных органов об отсутствии в их распоряжении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 

2.7. настоящего Административного регламента, если заявитель не представил их 

самостоятельно.  

3. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах 

территории, на которой предполагается вырубка зеленых насаждений (пересадка).  

4. Отсутствие основания на вырубку (пересадку) зеленых насаждений.  

5. Отсутствие согласованного проекта плана благоустройства территории.  

6. Отсутствие  положительного  решения  (копии)  общего 

 собрания собственников помещений при планируемой вырубке (пересадке) 

зеленых насаждений, располагающихся на территории земельного участка 

многоквартирного дома, находящихся в общей долевой собственности и владельцев 

смежных земельных участков.  

      2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

муниципальной услуги  



Плата за предоставление муниципальной услуги «Предоставление порубочного 

билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории 

Краснополянского сельского поселения» не взимается.  

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение 

муниципальной услуги - 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при 

получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.  

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (в том числе 

в электронном виде) составляет 1 день с момента получения заявления.  

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга  

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления 

муниципальных услуг помещениях. Помещения содержат места для ожидания и приема 

граждан. Помещения соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормам, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, 

образцами заявлений, канцелярскими принадлежностями и пр.  

Площадь мест для ожидания зависит от количества граждан, ежедневно 

обращающихся за предоставлением муниципальной услуги.  

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и 

оптимальным условиям работы специалистов.  

Места ожидания в очереди на представление или получение документов 

оборудуются стульями.  

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием:  

- номера кабинета;  

- фамилии, имени, отчества специалиста, участвующего в предоставлении 

муниципальной услуги;  

- графика приема заявителей.  

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им обеспечиваются:  

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) в котором 

она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, 

средствами связи и информации;  

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 



входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски;  

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения;  

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, 

помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности;  

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,  

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;  

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги;  

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами.  

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:  

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной 

услуги;  

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) и 

решения, принятые должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.  

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме и в иных 

формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору  

заявителя;  

- количество взаимодействий с заявителем (физическим лицом) - 1 (одно), если иное 

не противоречит законодательству  

- короткое время ожидания муниципальной услуги;  

- удобный график работы Администрации, осуществляющей предоставление 

муниципальной услуги.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения  

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему  

Административному регламенту.  

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:  



- приём и регистрация заявления и приложенных к нему 

документов; - рассмотрение представленных документов; - 

подготовка и направление ответа заявителю.  

3.1. Приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов  

Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя в администрацию сельского поселения.  

Заявитель представляет заявление и документы в соответствии с пунктом 2. 6 

настоящего Административного регламента непосредственно в отдел, либо направляет 

их почтовой корреспонденцией, электронной почтой в соответствии с пунктом 1.4 

настоящего Административного регламента. При приеме заявления и необходимого 

пакета документов специалист администрации проверяет правильность адресования 

заявления и полную комплектность прилагаемых к указанному заявлению документов. 

В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о 

застройщике, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению 

документов документам, указанным в заявлении, специалист администрации, 

возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.  

Полная комплектность прилагаемых к заявлению документов является основанием 

для начала административной процедуры предоставления муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист 

администрации, принявший документы. С поступивших подлинных документов 

снимаются копии и вместе с другими приложениями прилагаются к заявлению, 

подлинные документы возвращаются заявителю. Проводится регистрация заявления. 

При подаче документов через портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Крым на электронный адрес заявителя отправляется уведомление 

о получении документов. В соответствии с делопроизводством Администрации 

заявление и пакет документов регистрируются специалистом администрации и 

направляются Главе администрации.  

Результатом исполнения административной процедуры является прием и 

регистрации документов, поступивших для получения муниципальной услуги.  

3.2. Рассмотрение представленных документов  

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

направление документов, зарегистрированных в установленном порядке, с визой Главы 

Администрации специалисту.  

Специалист проводит проверку наличия необходимых документов для принятия 

решения. В случае если заявитель не представил все документы, предусмотренные 

пунктом 2.6 Административного регламента, ответственный исполнитель специалист 

принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 

подпунктом 2.10.1 Административного регламента.  



Документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Административного 

регламента и не представленные заявителем, ответственный исполнитель отдела 

запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия.  

После рассмотрения и анализа полного пакета документов, ответственный 

исполнитель отдела принимает решение о предоставлении порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников или отказе в таком предоставлении.  

Результатом исполнения административной процедуры является заключение 

ответственного исполнителя отдела о возможности или невозможности предоставления 

порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на 

территории Краснополянского сельского поселения.  

3.3. Подготовка порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев 

и кустарников на территории Краснополянского сельского поселения или отказ в его 

предоставлении и направление ответа заявителю  

В случае принятия решения о предоставлении порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Краснополянского 

сельского поселения, специалист подготавливает порубочный билет и (или) разрешение 

на пересадку деревьев и кустарников объекта на территории Краснополянского 

сельского поселения на бланке в соответствии с приложениями № 1 и № 2, 

подготавливает проект постановления Администрации о предоставлении порубочного 

билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории 

Краснополянского сельского поселения, передает подготовленные документы Главе 

Администрации на подписание и утверждение. После подписания и утверждения 

документы регистрируется в порядке делопроизводства.  

В случае принятия решения об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников объекта на территории 

Краснополянского сельского поселения, специалист подготавливает мотивированный 

письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и передает его на 

подписание Главе Администрации. После подписания документ регистрируется в 

порядке делопроизводства.  

Специалист направляет ответ заявителю. По выбору заявителя ответ может быть 

получен им одним из нижеперечисленных способов:  

- Заявителем или его законным представителем очно в администрации либо в 

многофункциональном центре.  

- На бумажном носителе посредством почтовой связи.  

- В электронном виде одним из способов: направление решения сформированной 

автоматизированной системой без учета должностного лица направляется на адрес 

электронной почты, указанный заявителем, и (или) передается в личный кабинет 

получателя услуги на портале или направление решения без заявителя электронной 

почты с отметкой о лице, его сформировавшем, направляется в адрес электронной почты, 

указанный заявителем, и (или) передается в личный кабинет получателя услуги на 

портале.  



Результат предоставления муниципальной услуги учитывается в отделе в журнале 

регистрации предоставленных порубочных билетов и (или) разрешений на пересадку 

деревьев и кустарников на территории Краснополянского сельского поселения.  

Результатом исполнения административной процедуры является либо подготовка 

письменного ответа заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

выдача его заявителю, либо подготовка порубочного билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников на территории Краснополянского сельского 

поселения и передача его заявителю.  

3.4. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в 

многофункциональном центре.  

В предоставлении муниципальной услуги (в части приема заявления с 

необходимыми документами для предоставления муниципальной услуги) участвует 

многофункциональный центр при наличии заключенного соглашения о взаимодействии 

между многофункциональным центром и администрацией Краснополянского сельского 

поселения, наделённой полномочиями по предоставлению государственной услуги 

(далее - соглашение о взаимодействии). Сведения Краснополянского сельского 

поселения о месте нахождения, номерах телефонов, адресах электронной почты 

многофункционального центра (филиалов) содержатся на официальном сайте 

многофункционального центра.   

Приём, проверка документов заявителя, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре:  

1) основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение заявителя с заявлением в многофункциональный центр;  

2) при обращении заявителя сотрудник многофункционального центра, 

ответственный за приём и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и 

регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, 

установленном инструкцией по делопроизводству в многофункциональном центре.  

При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 

2.6. настоящего Административного регламента, специалист многофункционального 

центра делает об этом отметку и сообщает заявителю о необходимости устранения 

выявленных недостатков.  

По окончании приема документов специалист многофункционального центра 

выдает заявителю расписку в приеме документов;  

3) ответственный сотрудник многофункционального центра направляет 

заявление с документами в отдел архитектуры администрации Черноморского района;  

4) результатом выполнения административной процедуры является 

регистрация заявления и его передача в Отдел архитектуры администрации 

Черноморского района;  



5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 

рабочих дня со дня поступления заявления в многофункциональный центр;  

6) в случае необходимости сотрудник многофункционального центра 

осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, в 

распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления 

государственной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 2.7. настоящего 

Административного регламента;  

7) при поступлении заявления из многофункционального центра в отдел 

архитектуры администрации Черноморского района, выполняется административная 

процедура, предусмотренная пунктом 3.3. настоящего Административного регламента;  

8) Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на 

действия (бездействие) сотрудников многофункционального центра осуществляется 

следующими способами:  

- на информационном стенде, расположенном в здании 

многофункционального центра;  

- на официальном сайте многофункционального центра.  

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента  

Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и выполнением 

положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется заведующим отдела непосредственно при предоставлении услуги, а 

также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной 

услуги.  

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и выполнением 

ответственными муниципальными служащими положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, заключается в рассмотрении, 

принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, 

содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.  

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального 

служащего.  

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.  



Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих, и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.  

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность 

обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) 

порядок обжалования не является для заявителей обязательным.  

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем  

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу 

либо муниципального служащего Заявитель может обратиться с жалобой, в 

том числе в следующих случаях:  

1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;  

2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги;  

4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  

6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами;  

7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.  

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования  



Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.  

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы  

Общими требованиями к порядку подачи и рассмотрения жалобы являются:  

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, 

принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются 

в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

2. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя.  

3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с 

подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи  

11. 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» не применяются.  

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, 

муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми 

актами.  

5. Жалоба должна содержать:  

5.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

5.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю;  

5.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;  

5.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 



Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии;  

6. Заявитель вправе предоставить иные документы (при наличии), подтверждающие 

доводы жалобы, либо их копии.  

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы  

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). Должностные лица органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, обязаны предоставить 

заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно 

затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным 

законодательством и законодательством Республики Крым ограничений на 

информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.  

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть адресована 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке  

Наименование органа муниципальной власти и должностных лиц, которым может 

быть адресовано обращение (жалоба) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:  

 - Председатель  Краснополянского  сельского  совета-  глава  администрации  

Краснополянского сельского поселения  

5.7. Сроки рассмотрения жалобы и сроки направления ответа заявителю по 

результатам рассмотрения жалобы  

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 

рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при 

которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.  

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. 

настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 



наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования  

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, принимает одно из следующих решений:  

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;  

- отказывает в удовлетворении жалобы.  

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы.  



  
Приложение № 1  
к  Административному  регламенту 

предоставления  муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета  и 

 (или)  разрешения  на пересадку деревьев и 

кустарников на территории Краснополянского 

сельского поселения»  

ФОРМА ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА НА ТЕРРИТОРИИ  

КРАСНОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество - для граждан, 

полное наименование организации - для  

юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты, телефон)  

ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ  

Дата « __ » ______________ 20 _ г.  № ______   

 _________ Администрация Краснополянского сельского поселения _________________________________   
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере архитектуры и градостроительства, осуществляющего выдачу решения о согласовании 

архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства)  

в соответствии с Правилами благоустройства территории Краснополянского сельского поселения,  
Постановлением администрации Краснополянского сельского поселения от  ______________________  №  
 ____, на основании заявления № _____от ___________________   
согласовывает вырубку зеленых насаждений: ________________________________________________   

(наименование зеленых насаждений (деревьев, кустарников), в количестве 

по адресу; ______________________________________________________________________________   
(адрес, по которому производится вырубка зеленых насаждений)  

Председатель Краснополянского сельского совета- Глава администрации Краснополянского сельского 

поселения  

 
(должность уполномоченного лица  (подпись) органа, осуществляющего выдачу 

разрешения на строительство)  

« _ »  

(расшифровка подписи)  

20 _ г. 
МП.  

 

 

 

 

 

 



  
Приложение № 2  

к  Административному  регламенту предоставления 

 муниципальной  услуги «Предоставление порубочного 

билета и (или) разрешения  на  пересадку 

 деревьев  и кустарников на территории 

Краснополянского сельского поселения  

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ  

НА ТЕРРИТОРИИ КРАСНОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

Кому _________________________________   
(фамилия, имя, отчество - для граждан, 

полное наименование организации - для 

юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, 

адрес электронной почты, телефон)  

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ Дата  

« _______ » ______________ 20 _ г.  № ____   

 _____________ Администрация Краснополянского сельского поселения ____________________________  
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере архитектуры и градостроительства, осуществляющего выдачу решения о согласовании 

архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства)  

в соответствии с Правилами благоустройства территории Краснополянского сельского поселения,  
Постановлением администрации Краснополянского сельского поселения от  ______________________  №  

 ____, на основании заявления № _____от ___________________ согласовывает пересадку 
деревьев (кустарников): _____________________________   

(наименование зеленых насаждений (деревьев,  
 ____________________________________________________________ в количестве _______________________________   

кустарников), с 

______________________________________________________________________________________________________  

(адрес, откуда производится пересадка зеленых насаждений) на 

______________________________________________________________________________________________________   
(адрес, куда производится пересадка зеленых насаждений)  

Председатель Краснополянского сельского совета- Глава администрации Краснополянского сельского 

поселения  

 
(должность уполномоченного лица  (подпись) органа, осуществляющего выдачу 

разрешения на строительство)  

« _ »  

(расшифровка подписи)  

20 _ г. 
МП.  

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
Приложение № 3  

к  Административному  регламенту предоставления 

 муниципальной  услуги «Предоставление порубочного 

билета и (или) разрешения  на  пересадку 

 деревьев  и кустарников  на  территории 

 Краснополянского сельского поселения»  

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  
ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА И (ИЛИ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И  

КУСТАРНИКОВ НА ТЕРРИТОРИИ КРАСНОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

Председателю Краснополянского сельского 

совета- Главе администрации  

Краснополянского сельского поселения от 

проживающего (ей):  

 

Тел. _______________________________   

ЗАЯВЛЕНИЕ  

Прошу Вас выдать разрешение на вырубку зеленых насаждений, пересадку деревьев и  

кустарников  (нужное  подчеркнуть),  расположенных  по  адресу:  

в связи  

Ответственное лицо  
(Ф.И.О., телефон)  

Для получения муниципальной услуги даю согласие на обработку моих представленных 

персональных данных.  

 Дата  Подпись 

  

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 4 к административному 

регламенту  

  

Блок-схема общей структуры последовательности действий при 

исполнении муниципальной услуги  

  

  

Обращение заявителей  

(физические и юридические лица)  

  

Регистрация запросов  

  

  
  

Анализ поступивших запросов и их исполнение  

  

  

  

  

  

 

 
  

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 Выдача или отправка 

документов 

 

Отказ в  предоставлении   
муниципальной услуги   

   


